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Diretor 01

Analisar PA
(Processo

Administrativo)

S
G

AF
-3

Diretor 08

Conferir os
cálculos

Diretor 09

Emitir Comunique-
se sobre

pagamento

Diretor 11

Juntar ao PA uma
via do

Comunique-se

Atendente 15

Custodiar
PA até o

comparecimento
do Munícipe

Atendente 18

Emitir guias para
recolhimento da

outorga /
pagamento à vista

Atendente 19

Devolver PA após
pagamento da

outorga ou fim do
prazo

Diretor 35

Conferir
pagamento
efetuado

Atendente 20

Receber o Termo
de Compromisso

do Munícipe

Expediente
Diretoria 24

Encaminhar PA
ao Expediente
Coordenadoria

Coordenador 26

Assinar Termo de
Compromisso

Com outorga e/ou pagamento
 de quota de solidariedade/ e ou CEPAC

Atendente 21

Encaminhar PA à
Coordenadoria

S
G

A
F

-3
1

Atendente 34

Encaminhar PA à
Coordenadoria

Atendente 33

Custodiar o alvará
até o último
pagamento

Pagamento de outorga à vista

Pagamento de outorga à prazo
 e/ou cota de solidariedade

Atendente 28

Emitir guias para
recolhimento de

50% pagamento à
vista

Diretor 31

Encaminhar PA
ao técnico

Atendente 29

Devolver PA após
pagamento

Com quota de
solidariedade

Sem quota de solidariedade

Técnico 02

Verificar
existência de

doação

Munícipe compareceu
no prazo de 30 dias

Atendente 16

Solicitar o PA
custodiado ao

SGAF33

Atendente 17

Verificar forma de
pagamento com o

munícipe

Expediente
Diretoria 07

Encaminhar PA
(Processo

Administrativo) ao
arquivo geral

Sem outorga e
sem quota de solidariedade

Técnico 05

Conferir
documentos de

doação

Expediente
 Diretor 40

Encaminhar PA
(Processo

Administrativo) ao
arquivo geral

Técnico 38

Conferir
documentos de

doação

Documentação não OK

Pagamento de outorga
à vista efetuado

Pagamento de outorga à prazo
efetuado com doação

Pagamento de outorga à
prazo efetuado e sem doação

Diretor 23

Apreciar de Termo
de Compromisso

Expediente
Diretoria 22

Encaminhar PA
ao Diretor

Com pagamento da
outorga à prazo

Diretor 30

Conferir
pagamento de

50% da quota de
solidariedade

Cálculos OK

PL 12 - Gerir Pagamento de Alvará de Aprovação e Ex ecução de Edificações

Diretor 10

Publicar
Comunique-se

Pagamento à da
outorga à vista

Técnico 06

Propor
deferimento e

despacho (Alvará
de Execução)

Documentação OK

Técnico 37

Propor
deferimento e

despacho (Alvará
de Execução)

Técnico 39

Propor
deferimento e

despacho (Alvará
de Execução)

Sem doação

PA arquivado

PA arquivado

Técnico 32

Propor
deferimento e

despacho (Alvará
de Aprovação)

Técnico 03

Propor
deferimento e

despacho
(Aprov./Execução)

Sem doação
Com doação

Técnico 36

Gerar cota de
indeferimento

Objetivo: Gerir o Pagamento de Alvará de Aprovação e Execução de Edificações efetuado pelo munícipe

PA encaminhado
ao Diretor

Realizar
Encaminhament

os
de Acordo com

a Análise
Técnica

Necessidade de ajustes
nos cálculos de outorga e/ou quota de

solidariedade e/ou CEPAC

Realizar
Encaminhament

os
de Acordo com

a Análise
Técnica

Cálculo não OK

Documentação de doação
necessários para alvará de

execução recebida

Efetuar
Escritura de
Doação de
Área ou de
faixa “Non

Aedificandi” Proposta de deferimento
encaminhada

Deferir PA
(Processo

Administrativo)

Deferir PA
(Processo

Administrativo)
Proposta de deferimento

encaminhada
Documento

entregue ao munícipe

Deferir PA
(Processo

Administrativo)
Proposta de deferimento

encaminhada
Documento

entregue ao munícipe

Documentação de doação
necessários para alvará de

execução recebida

Necessidade de efetuar
escritura de doação

ou de  faixa 'Non Aedificandi'

Efetuar
Escritura de
Doação de
Área ou de
faixa “Non

Aedificandi”

Indeferir PA
(Processo

Administrativo)
Proposta de

indeferimento
encaminhada

Necessidade de informações
complementares ou munícipe

entrou com recurso

Deferir PA
(Processo

Administrativo)
Proposta de deferimento

encaminhada
Documento

entregue ao munícipe

Proposta de deferimento
encaminhada

Deferir PA
(Processo

Administrativo)

Alvará de aprovação

Documento entregue
 ao munícipe

Técnico 04

Propor
deferimento e

despacho (Alvará
de Aprovação)

Com doação

Proposta de deferimento
encaminhada

Deferir PA
(Processo

Administrativo)
Documento entregue

 ao munícipe

Documento entregue
 ao munícipe

Documentação não ok

Alvará de execução Alvará de execução

Alvará de aprovação e
execução

Alvará de aprovação e
execução

Alvará de Aprovação

Alvará de Execução Alvará de Execução

Alvará de Execução Alvará de Execução

Diretor 12

Encaminhar
notificação sobre
o comunique-se
ao interessado

Diretor 13

Encaminhar PA
ao Expediente

Diretoria

Expediente Diretoria 14

Encaminhar PA
ao SGAF

Pagamento OK

Sem pagamento de outorga à prazo(apenas cota de solidariedadde)

Expediente
 Coordenadoria 25

Encaminhar PA
ao Coordenador

Expediente
Coordenadoria 27

Encaminhar PA
ao SGAF 31

Pagamento não ok


